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Pengajuan 
berita 
acara
Setelah berhasil login, pengguna dapat 
membuat berita acara dengan membuka 
menu “Pengajuan”, lalu memilih opsi 
“Buat Berita Acara”.
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Isi dan lengkapi data pada form sesuai informasi yang 
diminta, seperti Nama Lengkap, Jenis ID (pilih salah 

satu), Nomor ID, Jabatan, Nama Kantor/Instansi, serta 
Nomor Telepon yang dapat dihubungi. Setelah semua 
data terisi dengan benar, klik “Simpan & Lanjut” untuk 

melanjutkan ke pembuatan berita acara.

Melengkapi isi form 
data
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www.reallygreatsite.com

Menunggu nomor 
berita acara

Pada tahap ini, data yang telah dikirim akan 
direview oleh operator sambil menunggu 

penerbitan nomor berita acara.

Sambil menunggu proses review, pengguna 
dapat mengisi Nomor Surat Permohonan dan 

Tanggal Surat Permohonan yang nantinya akan 
dilampirkan bersama berita acara.
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Meminta 
data 

Setelah proses review selesai, pengguna dapat 
memilih dan meminta data yang diperlukan 
dengan mencentang kolom yang tersedia.

Data yang tersedia cukup banyak, sehingga 
dapat ditelusuri melalui halaman berikutnya 
atau dicari secara langsung menggunakan 

kolom pencarian dengan mengetik kata kunci 
yang diinginkan.
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